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Proceso / Subproceso Mercadeo y Comercial Bienestar 

Quién realiza el acta Ingrid Paola Guzmán (Ejecutiva de cuentas clave) 

 

 

Tipo de reunión 
Marque con  

“X” 
Descripción  No. de Acta 1 

Grupo primario   Fecha (DD/MM/AA) 23 de marzo 2026 

Comité   Hora inicial 09:00 AM 

Reunión de trabajo 
x 

MESA TECNICA DE TRABAJO 
COMPARTE EN FAMILIA 
CAMINATA LA BELLA SUIZA 
CHOACHÍ 

Hora final 10:00 AM 

 

Justificación 
Inasistencia 

Incapacidad 
Vacaciones 

Licencia 
Encargo 
Comisión 

Trabajo No Justificada 

Cód. Inasistencia 1 2 3 4 5 

 
No. Nombre Convocados Asistencia 

  
Si 

No 

  Cód. Inasistencia 

1 Carolina Bolaño González X  

2 Ingrid Paola Guzmán Gutiérrez  X  

3 Luisa Margot Cepeda X  

4 Sindy  X  

    

 
 

 
 

 

    

    

 
No. Tema  

1  
Objetivo de la actividad:  
 
La actividad es liderada por el equipo de Compensar, en conjunto con el proveedor encargado de la 
prestación del servicio. El objetivo es validar las características de la actividad a desarrollar, definir el 
cronograma, establecer los tiempos de ejecución y resolver todas las inquietudes que tenga la empresa. 
 
Desarrollo de la reunión  
 
 

1. COMPARTE EN FAMILIA CAMINATA LA BELLA SUIZA CHOACHÍ ID 154554 
 

De acuerdo con nuestra reunión y teniendo en cuenta el número de asistentes confirmado por la empresa, 
para la caminata ecológica del próximo domingo 29 de marzo, me permito compartir el cronograma de la 
actividad.  
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Información logística: 
 
Punto de partida: Compensar Av. 68, vehicular 2 
Hora de llegada: 6:30 a. m. 
Hora de salida: 7:00 a. m. 
Itinerario de la caminata: 
 

• 7:00 a. m.: Salida compensar Av. 68  

• Primera parada: Restaurante Raca Mandaca (desayuno) 
o Tiempo estimado: 1 hora 
o Llegada aproximada entre 9:00 a. m. y 10:00 a. m. 

• 10:30 a. m.: Llegada al municipio de Choachí 

• 10:30 a. m. – 11:00 a. m.: Calentamiento 

• 11:00 a. m. – 1:00 p. m.: Caminata  

• 1:30 p. m. – 2:45 p. m.: Almuerzo 

• 3:30 p. m.: Regreso a Bogotá 
 

Detalle del recorrido: 
Sendero: Bosque de niebla 

• Recorrido de 5 km 

• Duración aproximada: 2 horas 

• Acompañamiento logístico con guías distribuidos al inicio, mitad y cierre del grupo, garantizando 
control del recorrido y tiempos 
 

Contacto operativo del evento: 
Juan Carlos Urbina 
Cel.: 302 252 1246 
 
 
 
 
 
Elabora: 
 
 

No. Desarrollo de temas tratados y/o conclusiones 

No. 
Compromisos 

 
Responsable 

Fecha (DD/MM/AA) de entrega 
del compromiso 

1 Dentro del acta quedan inmersos los 
compromisos adquiridos 

Ingrid Paola 
Guzmán Gutiérrez  

 

 
 
 

  

      


